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PATVIRTINTA

Raseiniy specialiosios mokyklos
2017-06-03 direktoriaus
isakymu Nr.V-61

VIESOJO PIRKIMO KOMISIJOS DARBO REGLAMENTAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSojo pirkimo komisijos darbo reglamentas (toliau — Komisijos darbo reglamentas)
nustato Raseiniy specialiosios mokyklos (toliau - Mokykla) prekiu, paslaugy ar darby vieSojo
pirkimo (toliau — pirkimas) komisijos (toliau — Komisija) funkcijas, teises, pareigas, darbo
organizavimo ir sprendimy priémimo tvarka, Komisijos atskaitomybg ir atsakomybg.

2. Komisijos darbo reglamente vartojamos savokos:

2.1. Komisija — Mokyklos direktoriaus jsakymu i§ ne maziau kaip 3 fiziniy asmeny sudaryta
komisija, kuri Mokyklos nustatyta tvarka atlieka pirkimus;

2.2. Pirkimy iniciatorius — Mokyklos darbuotojas, kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingas
prekes, paslaugas arba darbus. Pirkimy iniciatoriumi taip pat gali biiti ir pirkimy organizatorius.

3. Kitos Komisijos darbo reglamente vartojamos sgvokos yra apibréZtos Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatyme (toliau — VieSujy pirkimy jstatymas), kituose pirkimus
reglamentuojanciuose teisés aktuose.

4, Komisijos nariais gali biiti tik nepriekai$tingos reputacijos asmenys.

5. Mokykla turi teis¢ kviestis ekspertus — dalyko Zinovus konsultuoti klausimu, kuriam
reikia specialiy Ziniy, ar jj jvertinti.

6. Komisijos pirmininku skiriamas Mokyklos direktoriaus jsakymu jo jgaliotas Sios
organizacijos darbuotojas. Komisijos pirmininko pavaduotoju — vienas i§ Komisijos nariy.

7. Skiriant Komisijos pirmininkg ir narius, turi buti atsiZvelgiama j jy ekonomines,
technines, teisines Zinias ir Vie$yjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojan¢iy teisés akty
iSmanyma.

8. Komisijos sprendimu Komisijos sekretoriumi skiriamas vienas i§ Komisijos nariy, kitais
atvejais — sekretoriaus funkcijas vykdo kitas Mokyklos direktoriaus paskirtas asmuo.

9. Sudaroma Komisija pirkimams vykdyti yra nuolatineé.

10. Komisija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, VieSyjy pirkimy
jstatymu, VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintu Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSu (toliau
— Tvarkos aprasas), VieSyjy pirkimy organizavimo Raseiniy specialiojoje mokykloje taisyklémis
(toliau — Taisyklés), Komisijos darbo reglamentu, Mokyklos direktoriaus jsakymais ir kitais teisés
aktais, reglamentuojantiais vieSyjy pirkimy vykdyma.

11. Komisija savo sprendimus priima laikydamasi nefaliSkumo ir konfidencialumo
reikalavimy, lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo ir
skaidrumo principy. Priimdama sprendimus Komisija yra savarankiSka.

12. Komisijos nariai, sekretorius (kai sekretoriumi skiriamas ne Komisijos narys) ir
Mokyklos pakviesti ekspertai prie§ pradédami darbg Komisijoje turi buti pasiraSe Nesaliskumo
deklaracijg ir Konfidencialumo pasiZadéjima.

13. Komisijos nariai ir Mokyklos pakviesti ekspertai negali teikti jokios informacijos
tretiesiems asmenims apie tiekéjy pateikty pasitlymy turinj, i§skyrus Lietuvos Respublikos teises
akty nustatytus atvejus.

14. Komisija yra atskaitinga Mokyklos direktoriui. Komisija veikia Mokyklos vardu pagal
jai suteiktus jgaliojimus. Komisija vykdo tik rastiskus Mokyklos direktoriaus jpareigojimus.

15. Komisija turi teise atsisakyti vykdyti Viesyjy pirkimy jstatymui ir kitiems teisés aktams
priestaraujancias uZduotis.



16. Uz Komisijos veiksmus atsako ja sudariusi Mokykla. —
17. Komisija veikia nuo sprendimo ja sudaryti ir uzduodiy jai nustatymo iki sprendimo ,
panaikinti priémimo.

II. KOMISIJOS FUNKCIJOS

18. Komisija, gavusi Mokyklos direktoriaus jgaliojimus, vykdo Mokyklos direktoriaus
jsakymu jai nustatytas uzduotis susijusias su pirkimo procediiry atlikimu:

18.1. parenka pirkimo biida;

18.2. nagrinéja ir teikia sitilymus del pirkimo dokumenty projekty;

18.3. pirkimy iniciatoriui perduoda gautas tiekéjy pastabas, pasiilymus dél pirkimo
iniciatoriaus parengto pirkimo techninés specifikacijos projekto;

18.4. tvirtina pirkimo dokumentus;

18.5. organizuoja pirkimy skelbimy rengima ir jy teikimg VieSyjy pirkimy tarnybai,

18.6. atliekant pirkimg neskelbiamy deryby biidu arba vykdant maZos vertés pirkimg
neskelbiamos apklausos biidu, parenka tiekéjus ir kviecia juos dalyvauti pirkime;

18.7. organizuoja parengty pirkimo dokumenty teikima tiekéjams ir (ar) jy skelbimg viesai;

18.8. teikia tiekéjams pirkimo dokumenty paaiskinimus ir (ar) patikslinimus; \

18.9. esant poreikiui rengia susitikimus su tiekéjais (iki pasifilymy pateikimo termino
pabaigos susitikimai rengiami su kiekvienu tiekéju atskirai);

18.10. atlieka voky su pasitilymais atplésimo (susipaZinimo su tiekéjy pateiktais pasitilymais)
procediira;

18.11. tikrina tiekéjy kvalifikacinius duomenis, priima sprendimg dél kiekvieno parailkg ar
pasiiilyma pateikusio tiekéjo kvalifikaciniy duomeny arba tikrina tiekéjo, kurio pasitilymas pagal
vertinimo rezultatus gali biiti pripazintas laiméjusiu, atitikti minimaliems kvalifikaciniams
reikalavimams, jei Mokykla i§ pradZiy konkurso dalyviy prasé pateikti tik Europos bendraji vieSyjy
pirkimy dokumentg;

18.12. vykdant pirkima riboto konkurso, skelbiamy deryby, neskelbiamy deryby,
konkurencinio dialogo biidu ir kitais vie$yjy pirkimy jstatyme numatytais atvejais, atlicka tiekéjy
kvalifikacine atranka;

18.13. tikrina tiekéjy pasitilymy atitiktj pirkimo dokumenty reikalavimams, priima sprendimg
del kiekvieno pasitilyma pateikusio tiekéjo pasitilymo tinkamumo;

18.14. iskilus klausimams dél pasitilymo turinio praSo, kad tiekéjas paaiskinty savo

pasifilyma; =
18.15. pirkimo dokumentuose nustatyta tvarka derasi su tiekéju dél pasitilymo turinio, siekdan... -
geriausio rezultato;

18.16. vykdant pirkimg konkurencinio dialogo biidu, veda dialogg su atrinktais tiekéjais,
siekdama atrinkti vieng ar keleta Mokyklos reikalavimus atitinkan¢iy sprendiniy;

18.17. nagrinéja, vertina, palygina pateiktus pasiilymus, nustato pasililymy eilg, priima
sprendimg dél laiméjusio pasiiilymo ir nustato tiksly pirkimo sutarties sudarymo atidéjimo terming;

18.18. tiekéjy reikalavimu supazindina juos su laiméjusio tiekéjo pasililymu, iSskyrus tg
informacijg, kurig tiekéjas nurodé kaip konfidencialig, arba ta, kuri remiantis Lietuvos Respublikos
teisés aktais yra laikoma konfidencialia;

18.19.sustabdzius pirkimo procediiras, nevykdo pirkimo procediiry tol, kol bus i$nagrinéta
tiekéjo pretenzija ir priimtas sprendimas;

18.20. isnagrinéjus pretenzija ir gavus iSvadas dél pretenzijos, priima sprendimg dél tolimesniy
pirkimo procediiry;

18.21. gavusi VieSyjy pirkimy tarnybos jpareigojimg, Mokyklos direktoriaus jgaliojima,
nutraukia pirkimo procediiras, jei atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti. Privaloma tai
padaryti, jeigu buvo paZeisti VieSyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti principai ir
atitinkamos padéties negalima istaisyti.

18.22. organizuoja pirkimo sutarties pasiraSyma;
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18.23. atlieka kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediiromis, neprieStaraujancius
Viesyjy pirkimy jstatymui, Tvarkos aprasui ir kitiems pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams.

19. Komisija nuo jos sudarymo dienos gauna jgaliojimus Komisijos darbo reglamento 18
punkte nurodytoms uZduotims vykdyti, jeigu dokumente dél Komisijos sudarymo nenurodyta
kitaip.

III. KOMISIJOS TEISES IR PAREIGOS

20. Komisija, vykdydama jai pavestas uzduotis, turi teise:

20.1. gauti Pirkimo iniciatoriaus parengta paraiska;

20.2. esant poreikiui, i§ Mokyklos darbuotojy gauti papildoma informacija apie reikalingy
nupirkti prekiy, paslaugy ar darby techninius, estetinius, funkcinius ir kokybés reikalavimus, prekiy
kiekij, teiktiny su prekémis susijusiy paslaugy pobidj, darby ir paslaugy apimtis, prekiy tiekimo,
paslaugy teikimo, darby atlikimo terminus (jskaitant numatomus pratgsimus), eksploatavimo islaidas ir
(arba) techniniy specifikacijy projektus, jy pakeitimus ir teiktas pastabas (informacija apie $iy projekty
pavie$inima) bei kitas pirkimo objektui keliamas salygas ir informacija, reikalingg pirkimui vykdyti;

20.3. pradyti Mokyklos direktoriaus kviesti ekspertus konsultuoti klausimu, kuriam reikia
specialiy ziniy, tiekéjy pateiktiems pasifilymams nagrineéti;

20.4. prasyti, kad tiekéjai paaiskinty, patikslinty, papildyty savo pasitilymus, duomenis apie
savo kvalifikacija;

20.5. susipazinti su informacija, susijusia su pirkimo pasifilymy nagrinéjimu, aiSkinimu,
vertinimu ir palyginimu;

20.6. prasyti, kad tiekéjai pratesty savo pasililymy galiojimo terming.

21. Komisija turi kity VieSyjy pirkimy jstatyme ir kituose pirkimus reglamentuojanéiuose
teisés aktuose jtvirtinty teisiy.

22. Komisija, vykdydama jai pavestas funkcijas, privalo:

22.1. vykdyti Komisijos darbo reglamente nurodytas ir Mokyklos direktoriaus ar jo jgalioto
asmens nustatytas uzduotis;

22.2. vykdydama uzduotis, laikytis Vie$yjy pirkimy jstatymo, Tvarkos apraso, Taisykliy,
direktoriaus jsakymy ir kity teisés akty reikalavimy.

22.3. neatskleisti tretiesiems asmenims informacijos susijusios su atliktomis pirkimo
procediiromis, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams arba trukdo uZtikrinti saZiningg
konkurencija, i§skyrus Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytus atvejus.

IV. KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

23. Sprendimus Komisija priima posédZiuose. Komisijos posédziai turi biiti protokoluojami.
Komisija priima sprendimus posédyje paprasta balsy dauguma atviru vardiniu balsavimu. Balsuoti
galima tik uz arba prie§ siilomg sprendimg. Jeigu balsai pasiskirsto po lygiai, lemia Komisijos
pirmininko balsas.

24. Komisijos veiklai vadovauja Komisijos pirmininkas. Jeigu Komisijos pirmininkas negali
dalyvauti posédyje, posédZiui pirmininkauja Komisijos pirmininko pavaduotojas. Jeigu ir Komisijos
pirmininko pavaduotojas negali dalyvauti posédyje, Mokyklos direktorius atskiru jsakymu paskiria
Komisijos pirmininko pavaduotoju vieng i§ Komisijos nariy.

25. Komisijos sprendimai jforminami protokolu, kurj pasiraSo visi Komisijos posédyje
dalyvave Komisijos nariai. Protokole nurodomi Komisijos sprendimy motyvai, pateikiami
paaiSkinimai, Komisijos nariy atskirosios nuomones.

26. Komisijos posédzius protokoluoja Komisijos sekretorius.

27. Komisijos posédziai ir priimami sprendimai yra teiséti, kai posédyje dalyvauja daugiau
kaip pusé visy Komisijos nariy, o jeigu Komisija sudaryta i§ 3 asmeny — kai posédyje dalyvauja visi
Komisijos nariai.



28. Jeigu Komisijos narys negali aiskiai iSreik3ti savo pozicijg svarstomu klausimu ir priimti
sprendimo dél informacijos ar laiko stokos, jis turéty praSyti nukelti Komisijos posédzio datg .
kreiptis dél papildomos informacijos j kitus Komisijos narius ar ekspertus.

29. Visi Komisijos nariai privalo dalyvauti Komisijos posédziuose. Komisijos narys, esantis
darbe, bet dél svarbios prieZasties negalintis dalyvauti posédyje, privalo i§ anksto apie tai pranesti
Komisijos pirmininkui.

30. Komisija sudariusi Mokykla gali kviesti Komisijos posédZiuose stebétojo teisémis
dalyvauti valstybés ir savivaldybiy institucijy ar jstaigy atstovus, pateikusius atstovaujamo subjekto
igaliojima (toliau — stebétojai).

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

32. Nuolatinés Komisijos veikla pasibaigia Komisija sudariusiai Mokyklai priémus
sprendimg dél jos isformavimo.

33. Komisijos pirmininkas, nariai ir ekspertai uZz savo veikla atsako pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

)
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PATVIRTINTA

Raseiniy specialiosios mokyklos
2017-07-03 direktoriaus
jsakymu Nr. V-61

RASEINIU SPECIALIOJI MOKYKLA

(asmens vardas ir pavarde)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d.Nr.

(vietovés pavadinimas)
Biidamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykigkai, be i3ankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisisSkumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas
pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkandiosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galima vieSyjy ir privaciy interesy konflikta,
paaiskéjus bent vienai i§ Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijgs su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés ry§iais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujan¢io juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasg jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios riiSies pajamuy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man isaiskinta, kad:

3.1. asmenys, susije su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais, yra: sutuoktinis,
seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiiai, broliai, seserys ir juy vaikai, taip pat
sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu biiti patekes j intereso
konflikto situacija ir nenusidalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavima su atitinkamu pirkimu susijusiy
sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atlicka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima.
Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacija, pasalina mane i§ su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto
situacijg patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimtg sprendima
informuoja institucijg ar jstaiga, jgaliojusia mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos
poseédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privadiy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos vieSyjy ir
privadiy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*

* §is reikalavimas taikomas vie$ojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkanciosios organizacijos vadovo paskirtiems atlikti
supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir viedyjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)



PATVIRTINTA

Raseiniy specialiosios mokyklos
2017-07-03 direktoriaus
jsakymu Nr.V-61

RASEINIU SPECIALIOJI MOKYKLA

(komisijos nario, eksperto, stebétojo, pirkimo organizatoriaus vardas ir pavarde)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

201 m. d. Nr.

Raseiniai

Biidamas

(komisijos nariu, ekspertu, stebétoju, pirkimo organizatoriumi)

1. pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti konfidencialia
informacija;

1.2. man patikétus dokumentus, kuriuose pateikiama konfidenciali informacija, saugoti tokiu biidu,
kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neatskleisti tiekéjams konfidencialios informacijos, esancios tiekéjo pasitlyme, jei jos
atskleidimas prieStarauja teisés aktams, kenkia visuomenés interesams, teisétiems tiekejo ar
perkanciosios organizacijos komerciniams interesams ar trukdo uztikrinti sgZiningg konkurencija.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymas ir jo
jgyvendinamieji teisés aktai numato teikti pirkimo procedirose dalyvaujan¢ioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas Komisijos ar Raseiniy specialiosios
mokyklos direktoriaus (ar jo jgalioto asmens). Konfidencialia informacijg galésiu atskleisti tik
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i$aiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé 8$ig informacija pateikusioji Salis ir kurios
atskleidimas néra privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimo dokumenty rengimu ar pirkimo procediiry vykdymu susijusi informacija ir
dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymas ir kiti jo jgyvendinamieji teisés aktai nenumato
teikti pirkimo procediirose dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims;

3.3. kita informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgZiningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, paZzeides §j pasiZzadéjima, turésiu atlyginti Raseiniy specialiajai mokyklai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(Parasas) (Vardas ir pavarde)



