PATVIRTINTA
Raseiniy specialiosios mokyklos
direktoriaus 2022 m. sausio 4 d.
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. RASEINIU SPECIALIOSIOS MOKYKLOS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES VYKDYMO
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Raseiniy specialiosios mokyklos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos apraSas (toliau — apraSas) reglamentuoja Raseiniy specialiosios mokyklos (toliau —
perkancioji organizacija) numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy (toliau —
pirkimai) organizavimo ir vidaus kontrolés sistema, uZtikrinan¢iag vykdomy pirkimy teisétuma,
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy
laikymasi, strateginiy ir kity perkandiosios organizacijos veiklos plany jgyvendinima, sutartiniy
jsipareigojimy tretiesiems asmenims laikymasi.

2. Apraso paskirtis — uZtikrinti perkandiojoje organizacijoje vykdomy pirkimy teisétuma,
laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo ir skaidrumo
principy.

3. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis ir nustatydama pirkimy
kontrolés priemones, perkanéioji organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
istatymu (toliau — VieSuyjy pirkimy jstatymas), jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, kitais jstatymais,
MaZos vertés vieSyjy pirkimo tvarkos aprasu, patvirtintu Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birZelio 28 d. jsakymu Nr. 18-97 ir perkanéiosios organizacijos priimtais teisés aktais.

4. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus perkanciojoje organizacijoje, turi biiti racionaliai
naudojamos perkanCiosios organizacijos 1éSos ir jstaigos darbuotojy darbo laikas, laikomasi
konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimy.

5.8is aprasas taikomas visiems perkanciosios organizacijos numatomiems vykdyti
vieSiesiems pirkimams.

6. Apra3as yra vieSas dokumentas, su kuriuo teisés akty nustatyta tvarka turi teise susipazinti
visi to pageidaujantys asmenys.

II. SAVOKOS

7. Apra$e vartojamos sagvokos:

7.1. Perkantiosios organizacijos pirkimy vidaus kontrolé — perkandiosios organizacijos
vadovo sukurtos vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama identifikuoti galimas klaidas ar
paZeidimus bet kuriame pirkimy proceso etape, uzkirsti jiems kelig ateityje bei uZztikrinti su tuo susijusiy
rizikos veiksniy valdymga ir tinkamg perkanciosios organizacijos pirkimy vykdyma.

7.2. Pirkimy iniciatorius — perkanciosios organizacijos darbuotojas, kuris nurodé
poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja)
perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma,
pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia siilymus dél pirkimo
sutarCiy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanéiam ar netinkamai
vykdan¢iam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo, teikia duomenis jstaigos vadovui
apie sutarties (preliminariosios sutarties) jvykdymg ar nutraukima.



7.3. Pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu paskirtas
perkan¢iosios organizacijos darbuotojas, pasirases neSaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo
pasiZzad¢jimg. Pirkimy organizatorius Perkanciosios organizacijos vieSyjy $io apra$o nustatyta
tvarka organizuoja ir atlieka vieSuosius pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma
VieSojo pirkimy komisija (toliau — komisija). Pirkimy organizatorius yra atsakingas uZ pirkimy
organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo nustatymg
perkanciojoje organizacijoje, perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais,
parengima, derinima, taip pat kity perkanciosios organizacijos dokumenty, privalomy skelbti Viesyjy
pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieZiiira.

7.4. Pirkimy organizavimas — perkanciosios organizacijos vadovo veiksmai, kuriant
sistema, apimancig atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma,
kuria siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas 1é3as ir
zmogiSkuosius isteklius.

7.5. Pirkimy planas — perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.

7.6. Pirkimy Zurnalas — perkanéiosios organizacijos nustatytos formos dokumentas
(skaitmeningje laikmenoje), skirtas registruoti perkanciosios organizacijos atliktus pirkimus.

7.7. Prekiy, paslaugy ar darby poreikio sarafas (toliau — pirkimy sgrasas) — pirkimy
iniciatoriaus parengta susisteminta informacija apie ateinan¢iais biudZetiniais metais reikalingas pirkti
prekes, paslaugas ir darbus.

7.8. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasiiilg (tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikian¢ias Viesyjy pirkimy jstatymo 23
straipsnyje nurodytas jstaigas ir jmones), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus darbus,
uzimamg rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

7.9. Uz perkandliosios organizacijos administravimg Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — perkanéiosios
organizacijos vadovo paskirtas perkanciosios organizacijos darbuotojas, turintis teis¢ Centrinéje viesyjy
pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkanciajg organizacija ir
jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

7.10. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo
paskirtas darbuotojas, atsakingas uz finansiniais metais numatomy pirkti perkanciosios
organizacijos reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudarymag ir jo paskelbima.

7.11. Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
elektroniniu katalogu atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas,
kuriam suteikti prisijungimo duomenys prie elektroninio katalogo CPO. It™ (toliau — CPO elektroninis
katalogas). ‘

8. Kitos apraSe vartojamos savokos atitinka VieSyjy pirkimy jstatyme, MazZos vertés vieSyjy
pirkimy tvarkos aprase vartojamas sgvokas.

9. Pasikeitus ApraSe minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobtidZio dokumentams,
tatkomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobudZio dokumenty redakcijos nuostatos.

I11. PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS VIESUJU PIRKIMU IR VIDAUS KONTROLES
ORGANIZAVIMAS IR JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

10. Uz Viesujy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty
laikymasi atsako perkanciosios organizacijos vadovas.

11. Perkandioji organizacija yra atsakinga uZz pirkimy organizavimg ir organizavimo
prieZiiira, t. y. uZ organizavimo tvarkos nuo pirkimy planavimo iki pirkimy sutarties sudarymo, vidaus
dokumenty, susijusiy su pirkimais, kity Perkanciosios organizacijos dokumenty, privalomy skelbti
Viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, parengimg ir paskelbima.

12. Vykdydama vieSuosius pirkimus, perkanéioji organizacija vadovaujasi $iuo aprasu,
nustatanciu atsakingus asmenis ir perkanciosios organizacijos pirkimy organizavimo tvarka nuo pirkimy



poreikio formavimo iki pirkimo sutarties rezultato jvertinimo arba, jeigu pirkimo sutartis nebuvo
sudaryta, — iki pirkimo procediiros pabaigos.

13. Perkanciosios organizacijos pirkimy procese ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujantys
asmenys:

13.1. pirkimy iniciatoriai,

13.2. asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima;

13.3. pirkimy organizatoriai;

13.4. Vie3ojo pirkimo komisijos (toliau — Komisija, VieSojo pirkimo komisija);

13.5. CVP IS administratorius;

13.6. uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas asmuo;

13.7. uz atitinkamy perkanciosios organizacijos registry tvarkymg atsakingas asmuo;

13.8. Pretenzijy nagrin¢jimo komisija (ar) Pretenzijas nagrinéjantis asmuo;

13.9. Darbuotojas, atsakingas uz ne$aliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy
registry tvarkyma.

14. ApraSo 13 punkte i§vardinti asmenys ir tam tikros jy funkcijos gali biiti pavestos vienam
ar keliems asmenims. Siekiant sukurti Specialiosios mokyklos poreikius atitinkanéig pirkimy vykdymo
ir vidaus kontroleés sistema, perkan¢iosios organizacijos vadovas gali nustatyti kitokius asmenis bei jy
funkcijas.

15. Registruojant ir apskaitant dokumentus, perkan¢iojoje organizacijoje Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka nustatomas: sutaréiy registras,
konfidencialumo pasiZzadéjimy registras, neSaliSkumo deklaracijy registras, Pretenzijy nagrinéjimo
komisijos protokoly, paraisky — uzduoéiy registras.

16. Perkanciosios organizacijos atlikty pirkimy dokumenty registravimas ir saugojimas:

16.1. VieSojo pirkimo komisijy protokolai, pirkimo dokumentai, pirkimo procediry
ataskaitos, informaciniai skelbimai, konfidencialumo pasiZadé¢jimai, ne3aliSkumo deklaracijos,
registruojamos Raseiniy specialiojoje mokykloje.

17. VieSuosius pirkimus perkanCiosios organizacijos vadovo nustatyta tvarka vykdo
pirkimy organizatorius ir (ar) vieSojo pirkimo komisija (-0s).

IV. PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDURAS
ATLIEKANCIU ASMENU FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

18. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos:

18.1. atlieka rinkos tyrimg (i§skyrus kai pirkimo verté nevirsija 10 000 Eur (be PVM) ar
ypatingos skubos pirkimus);

18.2. kai numatoma pirkimo verté virsija 500 Eur su PVM, pirkimo procediiroms atlikti
pildo paraiSkg-uzduotj, kurios forma pateikta apraso 5 priede (toliau — paraiska).

18.3. kartu su paraifka - uzduotimi pateikia ir kita informacija apie pirkimui nustatomus
specialiuosius tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus, reikalingus planus, bréZinius ir projektus,
specifikacijas;

18.4. rengia inicijuojamo pirkimo sutarties projekta (jei jis bus teikiamas kartu su pirkimo
projekto salygas;

18.5. koordinuoja (organizuoja) perkaniosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse
numatyty, jos jsipareigojimy vykdyma ir prizitri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy,
paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
laikymasi;

18.6. ZodZiu teikia siilymus vadovui deél inicijuoty pirkimy sudaryty sutaréiy
pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimy sutartyse numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo
bidy taikymo;

18.7. stebi inicijuoty pirkimy sudaryty pirkimo sutar¢iy galiojimo terminus ir ne véliau kaip
per 10 dieny nuo pirkimo sutarties pabaiga patvirtinan¢iy dokumenty pasiraSymo dienos,
informuoja vadova apie jvykdytas ar nutrauktas pirkimo sutartis (preliminarigsias sutartis).

19. Uz pirkimy planavimg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:



19.1. gaves informacijg apie atitinkamiems metams planuojamus pirkimus,
vadovaudamasis galiojanciais teisés aktais, parengia einamyjy mety vie$yjy pirkimy plang ir teikia jj
tvirtinti Raseiniy specialiosios mokyklos direktoriui. Viedyjy pirkimy plane nurodomos prekés,
paslaugos ir darbai, kodai pagal BVPZ, planuojamos 1é3os, galimas pirkimo biidas.

19.2 Esant poreikiui, vieyjy pirkimy planas gali biti tikslinamas uZpildant vie$yjy pirkimy
plano keitimo procediiros patikros lapg (Tvarkos apraso 4 priedas)

20. Pirkimo organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

20.1. kiekvieng pirkimg registruoja pirkimy Zurnale (toliau — Zurnalas), kuris pildomas

elektroniniame formate (Tvarkos apraso 6 priedas).

20.2. vykdo mazos vertés pirkimy procediras;

20.3. kai numatomo pirkimo verté¢ vir§ija 500 Eur su PVM, pildo tiekéjy apklausos

pazyma, kurios forma pateikta apraSo 7 priede;

20.4. rengia pirkimo dokumentus MazZos vertés pirkimy tvarkos aprado numatytais atvejais;

20.5. rengia pirkimy organizavimo tvarkos aprasus;

20.6. rengia kitus su pirkimais susijusius vidaus dokumentus;

20.7. CVP IS pildo Viesujy pirkimy jstatymo 96 straipsnyje nurodytas ataskaitas;

20.8. CVP IS pildo jvykdytos ar nutrauktos pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties)
ataskaitg ir teikia ja VieSyjy pirkimy tarnybai;

20.9. registruoja vie$ojo pirkimo sutartis ir jy pakeitimus;

20.10. teikia pastabas ir pasitilymus dél pirkimy organizavimo tvarkos tobulinimo;

20.11. tvarko VieSojo pirkimo komisijos (komisijy) vykdomy pirkimy dokumenty registra;

20.12. pagal VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus
rengia ir jai teikia Vie$yjy pirkimy jstatyme nurodytg informacijg;

20.13. tikrina perkanciosios organizacijos vidaus dokumentus, susijusius su pirkimais, tarp
ju ir perkanciosios organizacijos pirkimy organizavimo tvarkos aprady atitiktj galiojantiems teisés
aktams ir, esant poreikiui, rengia jy pakeitimus, perkanciosios organizacijos vadovo nustatyta tvarka
juos derina ir teikia tvirtinti perkan¢iosios organizacijos vadovui;

20.14. vykdo kity perkanCiosios organizacijos dokumenty, privalomy skelbti Viesujy
pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieZiiirg;

20.15. analizuoja darbuotojy, dalyvaujan¢iy visuose pirkimy proceso etapuose, poreikj ir
teikia silymus perkanciosios organizacijos vadovui dél uz pirkimy planavimg atsakingo asmens,
pirkimy organizatoriaus, VieSojo pirkimo komisijos (-y), Pretenzijy nagrinéjimo komisijos (-y) nariy ir
kity perkan€iosios organizacijos pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujanéiy
asmeny skyrimo;

20.16. perkanciosios organizacijos vadovui patvirtinus naujos VieSojo pirkimo komisijos
sudétj uztikrina, kad visi naujai sudarytos VieSojo pirkimo komisijos nariai ir ekspertai, pries pradédami
darbg VieSojo pirkimo komisijoje, pasiraSyty nesaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasiZadéjima;

20.17. kaupia, tvarko ir saugo pirkimy dokumentus;

20.18. konsultuoja perkanc¢iosios organizacijos darbuotojus pirkimy vykdymo klausimais;

20.19. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

20.20. sutvarkyta jo vykdyty pirkimy dokumentacija teikia Raseiniy specialiosios

mokyklos vadovui.

21. VieSojo pirkimo komisijos funkcijos nustatytos VieSojo pirkimo komisijos darbo
reglamente.

22. Siekiant sukurti efektyvia pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistema, VieSojo
pirkimo komisija (komisijos), be kity jai pavesty uzduociy ir suteikty visy jgaliojimy toms uzduotims
atlikti funkcijy:

22.1. tvarko jos vykdomy pirkimy dokumenty registra;

22.2. kiekviena VieSojo pirkimo komisijos atlikta pirkima teikia registruoti vie3yjuy
pirkimy organizatoriui Raseiniy specialiosios mokyklos pirkimy Zurnale;

22.3. jos vykdomy pirkimy dokumentus perduoda Raseiniy specialiosios mokyklos

darbuotojui, atsakingam uz vieSyjy pirkimy dokumenty saugojima;

22.4. teikia argumentuotus sitilymus j tiekéjy pateiktas pretenzijas.

23. Pretenzijy nagrinéjimo komisijos funkcijos ir atsakomybé:



23.1. apie gauta nagrinéti pretenzijg privalo nedelsdama informuoti VieSojo pirkimo
komisijg ar pirkimy organizatoriy, priklausomai nuo to, kas vykdo pirkimo procediiras;

23.2. nagrinéja tiekéjy pateiktas pretenzijas;

23.3. priimtus sprendimus jformina protokolu;

23.4. rastu teikia argumentuotus sitilymus dél priimamo sprendimo VieSojo pirkimo
komisijai ar pirkimo organizatoriui ir parengia sitilomo sprendimo d¢l pateiktos pretenzijos projekta;

23.5. tvarko savo protokoly registra.

24.CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybe:

24.1. atsako uZ duomeny apie perkan¢igjg organizacija aktualumg ir teisinguma,
administruoja perkanc¢iosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

24.2. vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, sukuria ir registruoja
organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams,
suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

24.3. vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, CVP IS paSalina esamus
naudotojus arba apriboja jy teises ir prieiga prie CVP IS.

25. Perkandiosios organizacijos CVP IS registruoty naudotojy saradai, asmeny, turinéiy
prieiga prie CVP IS, jgaliojimy ribos perzilirimos ne re¢iau kaip kartg per metus.

26. Darbuotojo, atsakingo wuZ neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo
pasizadéjimy registry tvarkyma, funkcijos ir atsakomybeé:

27.1. ne reciau kaip kartg per metus turéty perzitréti $iy registry duomenis ir patikrinti, ar
visi Viedojo pirkimo komisijos ir Pretenzijy nagrinéjimo komisijos nariai, ekspertai, pirkimy
organizatorius, uz pirkimy planavima atsakingas asmuo yra pasirad¢ neSaliskumo deklaracijg ir
konfidencialumo pasizadéjima;

27.2. Perkanciosios organizacijos vadovui paskyrus naujg pirkimo iniciatoriy, pirkimo
organizatoriy ar patvirtinus naujos VieSojo pirkimo komisijos ir Pretenzijy nagrinéjimo komisijos
sudétj, uztikrinti, kad pirkimo organizatorius, visi naujai sudarytos Vie$ojo pirkimo komisijos ir
Pretenzijy nagrin¢jimo komisijos nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darba, pasira§yty nesaliskumo
deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima (Tvarkos apraso 1 ir 2 priedas).

28. Uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingo asmens
(Raseiniy specialiojoje mokykloje $ias pareigas atlieka pirkimy organizatorius) funkcijos ir
atsakomybé:

28.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy iniciatoriui,
derina galimybg prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

28.2. derina pirkimo iniciatoriaus pateiktg uzduotj vykdyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu, kai jame silomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus suformuotus
poreikius ir pirkimas negali biti atliktas efektyvesniu biidu racionaliai naudojant léSas, arba motyvus
atlikti pirkimg nesinaudojant elektroniniu katalogu;

28.3. perkanciosios organizacijos vadovo pavedimu tiesiogiai vykdo prekiy, paslaugy ar
darby pirkimus naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

28.4. teikia informacija apie praéjusiais kalendoriniais metais naudojantis CPO elektroniniu
katalogu perkanciosios organizacijos jvykdytus pirkimus uZ pirkimy planavimg atsakingam asmeniui
arba kitam asmeniui, perkanciosios organizacijos vadovo jgaliotam pildyti ir teikti VieSyjy pirkimy
tarnybai visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias pirkimy sutartis
sudaromos pagrindinés sutartys, ir visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy, nurodyty Viesyjy
pirkimy jstatymo 10 straipsnyje, bei mazos vertés pirkimy ataskaitg.

V. PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL
ETAPUS

29. Pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistema skirstoma j Siuos etapus:
29.1. prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimas;



29.2. pirkimy planavimas;

29.3. pirkimo iniciavimas ir pasirengimas jam;
29.4. pirkimo vykdymas;

29.5. pirkimo sutarties sudarymas;

29.6. pirkimo sutarties vykdymas.

PIRMASIS SKIRSNIS.
PREKIU, PASLAUGU IR (AR) DARBU POREIKIO FORMAVIMO ETAPAS

30. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiu, paslaugy ar darby poreikj
formuoja perkanéiosios organizacijos pirkimy iniciatoriai. Kiekvienas pirkimy iniciatorius kiekvienais
finansiniais metais iki vasario 28 d. raStu pateikia uZ pirkimy planavima atsakingam asmeniui pirkimy
sgrasg finansiniams metams.

31. Pirkimy iniciatorius, rengdamas pirkimy sarasa, turi:

31.1. atlikti rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiekéjams, numatomai pirkimo vertei ir
galimybei pirkima atlikti i§ Viedyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnyje nurodyty jstaigy ir jmoniy
nustatyti;

31.2. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pirkimy pagrindime pateikti vieng i§ toliau pateikty sitlymy, suderintg su uZ pirkimy
vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingu asmeniu:

31.3. jvertinti galimybe atlikti pirkimg CVP IS priemonémis;

31.4. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir pirkimy pagrindime pateikti
sifilymus del $iy kriterijy taikymo vykdant pirkima;

32. Perkanciosios organizacijos prekiy, paslaugy ir darby vieSieji pirkimai vykdomi
pagal Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu patvirtintg prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy
plana.

33. Pirkimo iniciatoriai, planuodami biudZetiniy mety pirkimy pobtdj ir apimtj, remiasi
savo veiklos planais, ankstesniy mety sudaryty panasiy sutar¢iy verte, rinkos tyrimais ir kt.

34. Perkanciosios organizacijos vieSieji pirkimai planuojami ir vykdomi atsizvelgiant j
Raseiniy specialiosios mokyklos turimas lé$as einamaisiais metais nuo sausio 1 d. iki gruodZio 31 d.

ANTRASIS SKIRSNIS.
PIRKIMU PLANAVIMO ETAPAS

35. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves 18 pirkimo iniciatoriy pirkimy sarasus
pradeda rengti perkanc¢iosios organizacijos pirkimy plana.

35.1. iniciatoriy pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir paslaugoms
priskiria Bendrajame viesyjy pirkimy Zodyne (toliau — BVPZ), nurodytus kodus;

35.2. vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsniu ir Numatomo vie$ojo pirkimo
ir pirkimo vertés skaiiavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 , Dél numatomo vie$ojo
pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos patvirtinimo®, nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy
pirkimy vertes;

36. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, parenggs pirkimy plang ZodZiu suderina jj
su vyr. finansininku.

37. Pirkimy plang tvirtina Perkan¢iosios organizacijos vadovas.

38. Patvirtintas pirkimy planas teikiamas pirkimy iniciatoriams susipaZinti.

39. Pirkimo iniciatoriai ne reiau kaip kas ketvirtj perzitri patvirtintg pirkimy plang ir
ivertintina jame pateiktos informacijos aktualuma.

40. Atsiradus poreikiui einamaisiais finansiniais metais tikslinti pirkimy plana, pirkimo
iniciatorius ra$tu pateikia uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui patikslintg pirkimy sgrasa.



4]1. Pirkimy iniciatorius, tikslindamas pirkimy sgraa, pakeitimus
ZodzZiu turi suderinti su perkanciosios organizacijos vadovu ir vyr. finansininku.

42. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, gaves i§ pirkimo iniciatoriaus patikslintg
pirkimy sgra$g padaro pirkimy plano pakeitima uZpildydamas vieSyjy pirkimo plano keitimo
procediiros patikros lapa (Tvarkos apraSo 4 priedas).

TRECIASIS SKIRSNIS.
PIRKIMO INICIAVIMO IR PASIRENGIMO JAM ETAPAS

43. Pirkimy iniciatorius pirkimo procediiroms atlikti, jei numatomo pirkimo verté vir$ija
500 Eur su PVM, pildo paraiSka-uzduotj. (Tvarkos apraSo 5 priedas)

44, Pirkimo iniciatorius, prie§ prasidedant pirkimui, turi i$siaiSkinti svarbiausias perkamy
prekiy, paslaugy ar darby savybes, kurias reikés nurodyti pirkimo dokumentuose, reikalingg $iy prekiy,
paslaugy ar darby kiekj ar apimtis, atsizvelgdamas j visg pirkimo sutarties trukme su galimais
pratesimais, maksimalig planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte ir skirty ar planuojamy skirti
asignavimy dydj, numatomas pirkimo objekto eksploatavimo iSlaidas, siilymus del pasitilymy
vertinimo kriterijy, prekiy pristatymo ar paslaugy ir darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties
trukme, kitas reikalingas pirkimo sutarties sglygas ir pateikti Raseiniy specialiosios mokyklos
vadovui ar pirkimo organizatoriui reikalingus planus, bréZinius, projektus, kitg reikalingg
informacija. Pirkimo iniciatorius turi atlikti rinkos tyrima, reikalingg pirkimo vertei nustatyti. Rinkos
tyrimy procesas paprastai apima duomeny rinkima ir analiz¢. Atlikdamas rinkos tyrimg pirkimo
iniciatorius pats pasirenka, kokius duomenis rinkti — pirminius, t. y. originalius duomenis, kurie
renkami  specialiai  konkre¢iam  pirkimui, ar antrinius, t. y. tokius duomenis,
kurie jau buvo surinkti anks¢iau ir kuriuos galima visiskai ar i§ dalies panaudoti sprendZiant susidariusiag
problemg. Analizuojant rinkos tyrimo metu surinktus duomenis, sisteminama informacija apie rinkoje
tiekéjy siilomas prekes, paslaugas ir (ar) darbus, jy savybes ir kainas, stebimi rinkos poky¢iai. Rinkos
tyrimo apimtis ir detalumas priklauso nuo perkamo objekto sudétingumo, vertés.

45. Sutarties projekta rengia pirkimy iniciatorius, jei projektas bus teikiamas kartu su
pirkimo dokumentais, arba parengia esmines sutarties sglygas.

46. Uzpildyta pirkimo paraiSka — uzduotis suderinama su Raseiniy specialiosios
mokyklos vadovu.

47. Perkanciosios organizacijos vadovas tvirtindamas paraiska - uzduotj paveda:

47.1. pirkimg atlikti pirkimy organizatoriui;

47.2. pirkimg atlikti vieSojo pirkimo komisijai;

48. Net jei nepildoma paraiska, organizacijos vadovas rastu gali jpareigoti vieSojo pirkimo
komisijg atlikti pirkimag.

49. Vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, pirkimus gali vykdyti
perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu sudaryta Vie$ojo pirkimo komisija.

50. VieSojo pirkimo komisija sudaroma perkan¢iosios organizacijos arba jos jgaliotos
perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu ir veikia nuo sprendimo dél jos sudarymo priémimo
dienos. VieSojo pirkimo komisija dirba pagal ja sudariusios organizacijos vadovo patvirtintg darbo
reglamenta ir vykdo tik rastiSkas ja sudariusios organizacijos vadovo uZduotis ir jpareigojimus.



51. Pirkimus vykdo Vie$ojo pirkimo komisija, kai numatoma prekiy ir paslaugy sutarties
verté yra didesné nei 20 000 eur. be PVM, o darby pirkimo numatoma sutarties verté — 25 000 Eur be
PVM. Net jei numatoma sutarties verté¢ yra maZesné nei minéta suma, organizacijos vadovas rastu gali
ipareigoti vieSojo pirkimo komisijg atlikti pirkima. I$imtis taikoma pirkimams, atliekamiems per CPO
sistemg. Perkant per CPO, pirkimg atlieka pirkimy organizatorius, neatsizvelgiant j numatoma pirkimo
verte, nebent pirkimo paraiSkoje perkanciosios organizacijos vadovas nurodo pirkimg atlikti komisijai.

52. Tuo paciu metu atlickamiems keliems pirkimams gali buti paskirti keli pirkimo
organizatoriai ar sudarytos atskiros Komisijos.

53. Rastu gautas tiekéjy pastabas, pasitilymus dél pirkimy iniciatoriaus parengto pirkimo
techninés specifikacijos projekto VieSojo pirkimo komisija arba Pirkimo organizatorius perduoda
(popieriuje ir (arba) skaitmeninéje laikmenoje) Pirkimy iniciatoriui, kuris nagrinéja pateiktas tiekéjy
pastabas, pasitlymus dél pirkimo techninés specifikacijos projekto, jvertina pateikty pastaby, pasitilymy
svarbg, atitikt] VieSujy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty reikalavimams ir siilymus perkanciosios
organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui.

54. Sprendimg del tiekéjy pastaby ir pasiiilymy paskelbtam techninés specifikacijos
projektui priima perkanéiosios organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo, ne véliau kaip iki pirkimo
pradZios. Apie priimta sprendimg pirkimy iniciatorius turi nedelsdamas raStu informuoti pateikusius
suinteresuotus asmenis.

KETVIRTASIS SKIRSNIS.
PIRKIMO VYKDYMO ETAPAS

55. VieSojo pirkimo komisija ar pirkimo organizatorius turi teis¢ gauti i§ pirkimo
iniciatoriaus ir kity perkanciosios organizacijos darbuotojy visg informacija, reikalinga pirkimo
dokumentams jvertinti ir pirkimo procedtroms atlikti.

56. Pirkimo dokumentai rengiami vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis,
Mazos vertés vieSyjy pirkimy tvarkos aprasu, kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais viesyjy pirkimy
vykdyma, bei $iuo VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasu. Pirkimo
dokumentus (konkurso salygas) rengia:

56.1. Raseiniy specialiosios mokyklos atsakingas darbuotojas, kai pirkima vykdo Vie3ojo
pirkimo komisija;

56.2. pirkimo organizatorius, kai pirkimg vykdo pirkimo organizatorius.

57. Parengtus pirkimo dokumentus Raseiniy specialiosios mokyklos atsakingas
darbuotojas teikia VieSojo pirkimo komisijai tvirtinti ir atlikti pirkima.

58. Pirkimo procediiry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriy negalima buvo
numatyti, VieSojo pirkimo komisija gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima.

59. Perkanciosios organizacijos vadovui priémus sprendimg pavesti maZos vertés pirkimo
procediiras pirkimo organizatoriui, pirkimo organizatorius atliecka maZos vertés pirkimo procediiras
Mazos vertés vieSyjy pirkimy tvarkos aprase ir Siame VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos aprade nustatyta tvarka;

60. Tiekéjy pretenzijoms sudaroma Pretenzijy nagrinéjimo komisija, j kurig jtraukiamas
pirkimy organizatorius ar Vie$ojo pirkimo komisijos nariai.

PENKTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

61. Atlikus pirkimo procediras galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo
dokumentuose pateikta projekta arba pagrindines pirkimo sutarties salygas parengia VieSojo pirkimo
komisijos sekretorius arba maZos vertés pirkimy atveju, kai pirkimo sutartis sudaroma rastu, — pirkimo
organizatorius.

62. Parengus pirkimo sutartj, Vie$ojo pirkimo komisijos posédZio sekretorius
suderina pirkimo sutarties projekta, jeigu jis nebuvo parengtas kaip pirkimo dokumenty
sudétiné dalis, su Pirkimo iniciatoriumi, su pirkimg iniciuojan¢iu asmeniu, vyr. finansininku.



63. VieSojo pirkimo komisija arba Pirkimo organizatorius pateikia sutartj
pasira8yti perkanciosios organizacijos vadovui.

64. Mazos vertés pirkimy atveju, kai pirkimo procediiras pavesta vykdyti pirkimo
organizatoriui ir pirkimo sutartis sudaroma rastu, pirkimy organizatorius:

64.1. parengia pirkimo sutarties projekta;

64.2. suderina pirkimo sutarties projekta, jeigu jis nebuvo parengtas kaip pirkimo
dokumenty sudétiné dalis su Pirkimo iniciatoriumi, su pirkimg iniciuojanéiu asmeniu, ir vyr.
buhalteriu.

65. Pirkimo organizatorius pateikia sutartj pasiraSyti perkanc¢iosios organizacijos vadovui.

SESTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

67. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavimg (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena pavedama pirkimo
iniciatoriams.

68. Pirkimy iniciatorius, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo triikumus ar esant kitoms
svarbioms aplinkybéms, gali kreiptis | perkanciosios organizacijos vadova, sitilydamas taikyti
kontrahentui pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo btdg (-us), taip pat inicijuoti
pirkimo sutarties nutraukimg joje nustatytais pagrindais.

69. Perkanliajai organizacijai gavus Vie$yjy pirkimy tarnybos neigiamg iSvada dél
sudarytos sutarties:

69.1. perkanciosios organizacijos vadovas:

69.1.1. jpareigoja pirkimy organizatoriy, pirkimy iniciatorius ar kitg(-us) atsakingg(-us)
asmenj(-is) perziliréti visas galiojancias panaSaus pobudZio (pvz., pagal pirkimo objekta, jei tai
yra nustatyto konkretaus paZeidimo pagrindas) sutartis;

69.1.2. nustacius, kad perkancioji organizacija yra sudariusi panasaus pobidzio sutartis,
paveda pirkimg vykdZiusiam subjektui (VieSojo pirkimo komisijai ar pirkimy organizatoriui) jvertinti
Sias sutartis, pirkimy dokumentus ir pirkimo procediiras ir apie patikrinimo rezultatus pateikti i¥vada
rastu;

69.1.3. gaves i8vadag, kurioje yra konstatuoti pazeidimai, paveda pirkimy iniciatoriui ar
kitam atsakingam asmeniui inicijuoti $iy sutar¢iy nutraukimg;

69.2. pirkimy iniciatorius ar kitas perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas atsakingas
asmuo:

69.2.1.parengia pirkimo sutarties nutraukimui reikiamus dokumentus;

69.2.2. suderina pirkimo sutarties nutraukimo projektg ir pirkimo sutarties
nutraukimui reikiamus dokumentus pateikia perkanciosios organizacijos vadovui.

70. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg pirkimo sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras
sutartyje nustatytas salygas, pirkimo sutarties pakeitimg inicijuoja pirkimy iniciatorius, kuriam
priskirtas Sios pirkimo sutarties (sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo koordinavimas (organizavimas).

71. Pirkimy iniciatorius, nustates, kad numatomy keisti nustatyty pirkimo sutarties salygy
keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta pirkimo sutartyje, pakeitus pirkimo sutarties salygas,
nebus keiCiamos esminés sutarties salygos, nebus paZeisti vieyjy pirkimy pagrindiniai principai bei
tikslai:

71.1. parengia pirkimo sutarties pakeitimo projektg;

71.2 suderina jj su pirkimg iniciuojan¢iu asmeniu ar vadovu ir vyr. buhalteriu, pateikia
sutart] pasiraSyti perkanéiosios organizacijos vadovui.

73. Pateiktoms prekéms, suteiktoms paslaugoms ar atliktiems darbams, kuriy verté
vir$ija 3000 Eur su PVM, priimti sudaroma nuolatiné komisija, kuri priima prekes, paslaugas ar
darbus ir pasiraSo perdavimo -priemimo akta. Kai priimamy prekiy, paslaugy ar darby verté maZesné
nei 3000 Eur su PVM - priémimo — perdavimo aktg pasira$o pirkimo iniciatorius.



74. Prekiy, paslaugy ar darby priémimo—perdavimo akta pasiraSo pirkimo iniciatorius arba
prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija priklausomai nuo jy vertés.

75. Jei pirkimo sutartyje numatyta pasiradyti pri¢mimo—perdavimo akta, pirkimo iniciatorius
arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas sglygas,
nepazeisti prievoliy uZtikrinimo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra
ivykdytos tinkamai.

76. Jei pirkimo iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija
neturi pretenzijy del jai pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby, pasirao priémimo-—
perdavimo akta.

77. Jei pirkimo iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija
nustato, kad pirkimo objektas ar jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai neatitinka
pirkimo sutartyje nustatyty salygy, priémimo—perdavimo akto nepasiraSo ir raStu reikalauja i$ tiekéjo
tinkamo prievoliy jvykdymo.

78. Tiekéjui nejvykdZius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, pirkimo iniciatorius
arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priéemimo komisija teikia sililyma perkanc¢iosios organizacijos
vadovui dél pirkimo sutarties nutraukimo ar joje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo budy
taikymo tiekéjui.

79. Jei pirkimo iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija
nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka
pirkimo sutartyje nustatytas sglygas, tafiau pazeisti prievoliy uZtikrinimo terminai ar kitos pirkimo
sutartyje nustatytos neesminés sglygos ir prievolés yra jvykdytos netinkamai, priémimo—perdavimo akte
nurodo nustatytus trilkumus, ji pasiraSo ir teikia sililyma perkanciosios organizacijos vadovui del
pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo buidy taikymo tiekéjui.

80. Pirkimo iniciatorius, atsakingas uz pirkimo sutarties vykdymo prieziiira, ne véliau kaip
per 10 dieny nuo sutarties (ar jos pakeitimo) pasiraS§ymo dienos, vieng pasira§ytos sutarties (ar jos
pakeitimo) egzemplioriy pateikia atsakingam asmeniui, kad $is VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta
tvarka sutartj (ar jos pakeitima) paskelbty Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje.

81. Pirkimo iniciatorius, atsakingas uz pirkimo sutarties vykdymo priezitirg, ne véliau kaip
per 10 dieny nuo sutarties jvykdymo dienos apie tai informuoja Raseiniy specialiosios mokyklos
vadova.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

82. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
kartu su pirkimy procediiry dokumentais Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.



